Municipio de 4 A

Atlacomulco ﬂ;ﬂttacnmulm

[T ——

CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

HOMOCLAVE DDU-04

RAMITE X SERVICIC

Licencias y constancias de usc y aprovechamiento del suelo

DESCRIPCION

Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a través de la Direccion de Desamcllo Urbano que determina la nomatividad aplicable para
el aprovechamiento del uso de suelo, asi como la constancia de que se ha cambiado el uso o aprovechamiento del suelo por solicitud de algin
particular en cualquier predio ubicado en e territorio municipal.
O LEGA Articulo 11 fraccién Xl de la Ley Generai de Asentamientos Humanos; articulos 5.10 fraccion VI, 5.55 y 5.56 del
e Cédige Administrativo del Estado de México.
GRS Licencia de Uso de Suelo o Constancia de Cambio de Uso de Suelo.

At 556 fraccion IV del Codigo
Administrativo  del  Estado  de
México,

FUNDAMENTO LEGAL DE LA
VIGENCIA

ZUMENTO

BTENEF Lin aflo

PRESENCIAL 1 EN LINEA PRE-GESTION EN LINEA

Acudir a las oficinas que ocupa la
Direccidn de Desarrolic Urbano
ubicadas en Av. Adolfo Lopez
Mateos No. 500 esquina con calle
Geranio, C.P. 50454, Colonia
Isidro Fabela, Atlacomulco,
México.

No aplica No aplica No aplica

I N . ]
CASOSE OS QUE EL TRAMITE O En cualquier caso, que se requiera el usc o aprovechamiento del suelo, asl como para la obtenciin
SERVICIO DEBE REALIZARSE de Licencia de Construccidn y Licencia de Funcionamiento.

HOMOCLAVE MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO DESCRIPCION DE LA MODALIDAD

DDU-04-01 I. Licencia de Uso de Suelo. Es el documento oficial que expide el Ayuntamiento a travées de la
Direccion de Desarmolio Urbano que determina la normatividad aplicable
para el aprovechamiento del uso de suelo de cuaiquier predio ubicado
il en el territorio municipal.

04-02 n Consiste en cambiar el uso del suelo a otro que al efecto se determine
. - St foct .3 St dal St sea compatible, asl como la densidad e intensidad de su
aprovechamiento o el cambio de altura.

DDU-04-01. Licencia de uso de suelo:

TO JURIDICO-ADMINISTRATIVC
REQUISITOS
PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIA(S)
1.- Formato de Solicitud debidamente requisitado. Si N/A | Afticulo 136 fraccion | del Reglamento del Libro Quinto|

del Codigo Administrativo del Estado de México, Articulo
202, fraccion | del Bando Municipal Vigente.

2 .- Documento que acredite la propiedad o posesion del| Si(cotejo) |Si (1) simple | Articulo 136 fraccién il incisos A y B del Reglamento del
inmuebie. Libro Quinto dei Cddigo Administrativo del Estado de
£n caso de posesion def inmueble o predic, podrd acreditarse con México, Articulo 202, fraccion [fi del Bando Municipal.
alguno de los documentos siguientes:
a) Contralo de compra-venta, usufructo, comodato o
amendamiento wigente sobre el nmueble.
b} Resolucion judicial firme gque constituya ¢ declare ia
propedad o posesitn o cualquier otro derecho real |
o personal vigente a favor del solicitante sobre el l
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nmueble.
c) Inmatriculacién administrativa.

d) Recibo de pago del impuesto sobre traslacon de
dominio (cuando el solicitante no es el titlular del
predio o inmueble).

€) Acta de entrega de la posesion, en caso de
viviendas .

fj Cédula de contratacion con e Instituto.

g) En el caso de terrenos ejidales o comunaies,
certificado parcelario, ceilificado de derechos
agranos 0 resolucion agraria, cédula de contratacion
con la Comision para la Regulanzacion de la
Tenencia de a Tierma

existencia de la Institucién y el documento que acredite al
representante Legal.

3 Documento que acredite la personalidad del solicitante | Si {cotejo) | Si (1) simpie | Articulo 8 fraccion Il inciso A y B del Reglamento del Libro

{identificacion oficial vigente). Quinto del Cédigo Administrativo de Estado de Méxco,

***En caso de no gestionar el titular se debera adjuntar Articulo 202, fraccion 1V del Bando Municipal vigente.

carta podet, 0 poder notarial en su caso.

4. Evaluacién de Impacto Estatal vigente {en su caso)| Si(Cotejo) |Si (1) smple | Articulo 136 fraccion il inciso C del Reglamento dei Libro

previstos en el articulo 5.35 del Cadigo Administrativo del Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México

Estado de México. Articulo 202, fraccion VI del Bando Municipal vigente.

5.- Recibo del pago Predial actualizado para cotejo de| Si(cotejo) N/A Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarmolio

clave catastral. Urbano afio 2023 4ta version. (pag. 25 apartado politicas
y lineamientos).
Destino de los documentos:. Se infegrara un expediente
que sera archivado en la dependencia.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

Los mismos documentos que se le solicitan a la persona

fisica, (inicamente que la personalidad la acredita con:

1.- Acta Constitutiva de la Empresa y el Poder Notanal Si (cotejo) 8i (1) Articulo 8 fraccibn Il inciso B del Reglamento del Libro

que acredite al representante Legal. Quinto del Cédigo Administrativo de Estado de México.
Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que sera archivado en la dependencia.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA{S)

Los mismos documentos que se le solicitan a la persona

fisica, Unicamente que la personalidad la acredita con:

1.- Acta Constitutiva o documento que acredite la 8i (cotejo) Si(1) Articulo 8 fraccion 1l inciso B del Reglamento del Libro

Quinto del Cédigo Administrativo de Estado de México.

Destino de los documentos. Se integrara un expediente
que sera archivado en la dependencia.

DDU-04-02. Cambio de uso y aprovechamiento del suelo.

PERSONAS FISICAS

1.- Formato de Solicitud debidamente requisitado.

2.- Documento que acredite fa propiedad o posesion del
inmueble

3.-Documento que acredite la personalidad del solicitante
(identificacion oficial vigente)

=*En caso de no gestionar el titular se deberd adjuntar
carta poder o poder notarial segiin sea el caso.

4. Evaluacion de Impacto Estatal vigente (en su caso)
previstos en el articulo 5.35 del Codigo Administrativo del
Estado de México.

Si

Si (cotejo)

Si (cotejo)

Si (Cotejo)

N/A

Si (1) simple

Si (1) simple

Si1) simple

Articulo 148 fraccion | del Reglamento del Libro Quinto
dei Cédigo Administrativo del Estado de México.

Articulo 146 fraccion | inciso A del Regiamento del Libro
Quinto del Cadigo Administrativo del Estade de México.

Articulo 8 fraccion Il inciso A y B del Reglamento dei Libro
Quinto del Codigo Administrativo de Estado de México.

Articulo 146 fraccion | inciso G del Reglamento del libro
Quinto dei Codigo Administrativo del Estado de México

Com Maenicig®® PRIV R
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5.- Anteproyecto del desamollo y su memona descriptiva N/A Si (1) simpie | Articulo 146 fraccion | inciso E del Reglamento dei Libro
Quinto del Cédigo Administrativo.

6.- Anteproyecto Arquitectonico. N/A Si{1) simpls | Articulo 146 fracoion | inciso F del Reglamento del Libro
Quinto defl Codigo Administrativo.

7.- Para los casos que no causen impacto regional, N/A Si (1) simpte | Articulo 146 fraccién | inciso H de! Reglamento del Libro

Dictamen de Factibilidad de servicios de agua potable y Quinto del Cédigo Administrativo.

drenaje.

8.- Opinién favorable de la Comision de Planeacion para N/A) Si{1) simple | Articulo 146 fraccion | inciso | del Reglamento del Libro

ef Desarrollo Municipai. Quinto del Cddigo Administrativo.

“Para obtener esta opinidn favorable o visto bueno de

Cabiido, se debe enviar un escrito libre al Director de

Desarrolio Urbano, solicitando el documento, acompafnado de

todos los requisitos para el cambio de uso de suelo.

9 - Recibo del pago Predial actualizado para cotejo. Si (cotejo) Nif Manual de Procedimientos de la Direccion de Desamolio
Urbano afio 2023 4ta version. (pag. 25 apartado politicas
y lineamientos).
Destino de los documentos: Se integrard un expediente
que sera archivado en la dependencia

PERSONAS JURIDICO-COLECTVAS ORIGINAL COPIA(S)

Los mismos documentos que se le solicitan a la persona

fisica, nicamente que [a personalidad la acredita con:

1.- Acta Constitutiva de la Empresa y el Poder Notarial Si (cotejo) Si(1) [Articulos 8 fraccidn Il inciso B, 146 fraccion |, incisos B y

que acredite al representante Legal. C, del Reglamento de! Libro Quinto del Cddigo
Administrativo de Estado de México.
Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que serd archivado en la dependencia.

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA{S)

Los mismos documentos que se ke solicitan a la persona

fisica, unicamente que la personalidad la acredita con:

1.- Acta Constitutiva o documento que acredite la Si (cotejo) 8i(1) Articulo 8 fraccion i inciso B del Reglamento del Libro

existencia de la Institucion y el documento que acredite al
representante Legal.

Quinto dei Cadige Administrativo de Estado de México.

Destino de los documentos: Se integrara un expediente
que sera archivado en la dependencia.

SOL_LUS_2025.pdf

hitps://atlacomuico . gob. mx/atiacomulco.gob. mx/Transparencia_22-
2478 Direccion_de_Desarrolic_Urbano/8.1.Departamento_de_Desarmollo_Urbano/2025FORMATOS 2025/

PASQOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SER\

1. Laoel ciudadano se presenta en la oficina para solicitar informacién,

2. Se le entrega el formato impreso de la solicitud, se le informa de los criterios y especificaciones bajo los cuales deberd integrar su

documentacion;

3. Una vez que el ciudadano presenta todos los documentos en conjunto con su solicitud debidamente requisitada se le asigna un nimero
de folio y se le indica que en un dia habil posterior se le hara entrega de su documento;

4. La o el ciudadano recibe la orden de pago, el dia que recoja su documento para realizar el pago correspondiente en la cajas de la
Tesoreria Municipal ubicadas en la Direccion de Desamollc Urbano o al interior del palacio Municipal de Atlacomuico y presenta el
recibo de pago en Ia ventanilla de atencion de la Direccién de Desarrolio Urbano;

5. La o el ciudadano firma de recibido su documento en una copia simple del mismo y en el control de regisiros.

ICIO
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3 dias Articulo 29 del Cédigo de Procedimientos Administrativos
PLAZO PARA PREVERNIR A del Estado de México.
SOLICITANTE EN CASO DE DAMENTO
AUSENCIA O ERROR EN JRIDICC
REQUISITOS
3 dias Articulo 8 fraccién V del Reglamento del Libro Quinto del
PLAZO DEL SOLICITANTE NDAMENTO Codigo Administrativo de Estado de México.
PARA SUBSANAR LA s v
PREVENCION st
Cinco dias habiles; para la
: modalidad: Cambioc de Uso y
TRAMITE O SERVICIO 30 minutos. MR VAR S A IR w g SN A Aprovechamiento del Suelo, sera de
- = cinco dias habiles posteriores al
visto bueno del Cabildo.
I. Licencia de Uso de Suelc

$1,131.00 (Un mil ciento treinta y un pesos 00/100 M.N) por ia expedicion de Licencia de Uso de Suelo; o
$2,829.00 (Dos mil ochocientos veintinueve pesos 00/100 M.N) con inspeccibn de campo, ¥

$5,657.00 (Cinco mil seiscientos cincuenta y siete pesos 00/100 M.N) con estudios técnicos.

Ii. Cambio de Uso y Aprovechamiento del Suelo.

$5,657.00 (Cinco mil seiscientos cincuenta y siete pesos 00/100 M.N}

I. Licencia de Uso de Suelo

Articulo 144 fraccién Viil, del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
il. Cambio de Uso y Aprovechamiento del Suelo.

Articulo 144 fraccién X!, del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

| TARJETADE |, .| TARJETADE |, .| ENLINEA(PORTAL DE
| CREDITO | DEBITO PAGOS)

En la caja de cobro, ubicada en tas instalaciones de la Direccion de Desarrollo Urbano ubicadas en Av. Adolfo Lopez
Mateos No. 500 esquina con calle Geranio, C.P. 50454, Colonia Isidro Fabela, Atlacomulco, México.

EFECTWO X MAA

En las cajas de cobro de Tesorerfa Municipal, ubicadas en Patacio Municipal S/N, Col. Centro, Atlacomulco, México.

ERNATIVAS

L. Licencia de Uso de Suelo

Que el uso de suelo solicitado este considerade en el Plan Municipal de Desamolic Urbano de Atlacomuico, asi
mismo, que no exista restriccidn alguna.

Il. Cambio de Uso y Aprovechamiento del Suelo.

El cambio procedera si no se alteran las caracteristicas de la estructura urbana del centro de poblacién, ni de las de
su imagen y que se encuentre ubicado en area urbana o urbanizable.

Parafo sexto del articulo 135° del
Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de Méxdco.

No aplica.

Denuncia ante Contraloria Municipal ubicada en calle
Roberto Bamies Castro SMN, Colonia las Fuentes,
Atlacomulco, México. Tel.7121246050

Comeo electronico: oicattacomulco@gmail.com

Articulo 95 fraccién 1l de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios, y
articulo 19 fraccibn XIX del Bando
Municipal vigente.

vUERELRAUDS L L

USUARIOS ANTE
IMCUMPLIMIENTO ! Protesta Ciudadana = res Regulatoria del Estado de México y

Articuio 62 de la Ley para la Mejora

FUNDAMENTO

R

ATOS v 1 sus Municipios.

Los actos o resoluciones de los Organos municipales
podran ser impugnados por la parte afectada, con el objelo
de modificarios o revocarios mediante el Recurso JREENEAMENEOR Articulo 262 del Bando Municipal
Administrativo de Inconformidad o via Juicio Administrativo, JURIDICO vigente.

de conformidad con lo que establece el Codigo de
Procedimientos Administrativos.
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i iy g DEBER ﬁ*({; R'V'ER
QUE LA REAL A CONSERVA

SARA SU REALIZACION

ENDENCIA U ORGANISMO INIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccitn de Desarrolio Urbano.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA v ET R T [ o Te p R Vivg

Av. Adolfo Lépez Mateos esquina con calie Geranio.

Isidro Fabela

m TG R A T R SIS UMl De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas.

LA TELEFONOS EXTENSION CORREOQ ELECTRONICO

1221823

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

£Con base a qué documento se emite la Licencia de Uso de Sueio?

Con la informacién y normatividad contenida en el Plan Municipal de Desarrolio Urbanc y demds nomatividad
aplicable.
Esta Licencia ;me permite iniclar mi construccién?

Solamente le autoriza el uso de suelo a aprovechar por tanto si requiere construir debera tramitar su Licencia de
construccidn comespondiente.

&La Licencia de Uso de Suelo tiene vigencia de un afio, pero debo refrendar cada afic?

No es necesario, solamente que usted requiera cambiar el uso de suelo aulorizado en su predio o aumente los
metros de aprovechamiento.

&Qué pasa si no ests permitido el uso de suelo para un establecimiento comercial o para una
construccion?

Es necesario que presente su solicitud para Cambio de Uso de Suelo la cual serd autorizada o negada por el
Cabildo Municipal.

RESPUESTA:

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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FECHA DE ACTUALIZACION
7 b OCTUBRE 2025
7
’ berto Magdiel Flores Flores

Coordinador de Licencias

&



